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Alcance del Modulo. 
 

 Controlar y administrar de los movimientos del almacén de Producto Terminado en 

polvo realizados en el área de producción, almacén, embarques y control de calidad de 

acuerdo al manejo realizado dentro de las plantas de Querétaro, Oaxaca y Veracruz. 

 Administración sistematizada de los almacenes de Producto Terminado en plantas.  

 Comunicación con el sistema de Embarques para determinar la existencia del 
producto. 

 Información disponible por almacén de producto terminado. 

 Informes de existencias acumuladas, entradas y salidas de producto. 

 Agilizar los procesos  de entradas y salidas 
 

Este proyecto representa una transformación de las operaciones actúales, proporcionando las 

herramientas y servicios tecnológicos que permitan optimizar y dar seguimiento a los 

procesos actuales. 
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Objetivos. 

 
 Proporcionar información en tiempo real para la toma de decisiones sobre la 

fabricación de producto Terminado en polvo en cada una de las plantas industriales. 
 
 Controlar los movimientos de existencias de cada uno de los productos Terminado en 

polvo, para los almacenes en el área de producción y de producto no conforme. 
 
 Obtener los consumos de producción por producto incluyendo al producto Terminado 

en polvo como materia prima. 
 
 Dar seguimiento a la trazabilidad de los productos elaborados por cada una de las 

plantas industriales. 
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Justificación. 

Se cuenta con 10 Almacenes de Producto Terminado. En los cuales se manejan una amplia 
gama de productos. Motivo por el cual es necesario implementar un sistema que ayude a 
mantener un control sobre las existencias.  
 
 
Por otra parte proporcionará al área de embarques información de las existencias dentro de 
almacén listas para su distribución. 
 
Permitirá agilizar el proceso de entrega al almacén por parte del área de producción. 
 
Para la realización de esta aplicación se considera el módulo de Almacén de Producto 
Terminado como parte del SIIBOP (Sistema de Información Básica de Operación de Planta) 
 
El Sistema de Información Básica de Operación de Planta SIIBOP, es un desarrollo integral 
que involucra los procesos de Recepción y Control de Leche Fresca en la Red de Acopio, 
Producción, Almacenamiento y Despacho, desarrollo que fue solicitado por la Dirección de 
Producción y la Dirección de Materiales bajo el Visto Bueno de la Subdirección de Desarrollo 
de Sistemas Informáticos y asignado para su análisis, diseño, desarrollo e implantación al 
personal de Informática de la Gerencia Estatal Querétaro. 
 
 
Con esto LICONSA, cimienta las bases de su propio ERP (Sistema de Planeación de Recursos 
Empresariales).  
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Manejo del producto Terminado en polvo 
 
1. El área del Almacén realizar la captura de existencias iniciales del producto terminado en 

polvo. 
2. El área de Producción captura los datos del lote producido: producto, lote, fecha de 

fabricación, cantidad de cajas, numero de tarimas, lotes de leche, lotes de vitamina, etc. 
Posterior a esto genera el Documento de Entrega al almacén. Mismo que le entrega a 
control de calidad para que inicie su análisis. 

 
3. El área de Almacenes hace una Entrada de Producto terminado por producción a este 

producto, verificando la información del documento con el producto, el producto queda en 
estado de EN PROCESO DE ANALISIS. 

 
4. El almacén realiza un documento de Entrega de muestras a Control de Calidad para 

justificar las muestras que se lleva control de calidad. 
 
5.  Control de calidad realiza una serie de evaluaciones (control de producto en proceso, 

Fisicoquímicos, Microbiológicos) al producto terminado en polvo que realizo producción, 
determinando así su liberación o rechazo. Emitiendo un Dictamen de Liberación y una 
Evaluación de Producto. Afectando de esta manera las existencias disponibles en el 
almacén. 

 
6. El área de embarques captura y genera una Solicitud de Entrega de Producto dentro del 

Sistema de Distribución (SIDIST). 
 
7. El área de producción Almacén atiende la solicitud de entrega de producto generada por 

el área de Embarques. Asignando los lotes de producto y la cantidad por lote. Generando 
posterior el documento de Salida de Producto terminado. 

 
8. El área de embarques, captura los datos faltantes para generar la carta porte. Imprime la 

carta porte sobre el formato respectivo de cada transportista. Imprime la Orden de 
traspaso. 

 
9. El área del almacén realiza una Entrada por Traspaso, este en base a una orden de 

traspaso generada en otra planta (ej. Planta Tlahuac con el producto UHT). Este producto 
queda en estado Disponible. 

 
10.  El área de almacén realiza una entrada por Movimiento de Devolución, este  a su vez 

genera un documento que permitirá al área de control de calidad hacer la evaluación del 
producto devuelto. 
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11.  El área de control de calidad hace una evaluación sobre el producto en devolución, 
determinado su estado, afectando las existencias y definiendo su destino. 

 
12.  El área de Almacén realiza hacer Otras Entradas, donde se afectaran directamente las 

existencias en estado liberado. 
 
13.  El área de almacén realiza una Salida al almacén de Producto No conforme, debido al 

estado físico del producto. (ruptura, fecha de caducidad mayor a la fecha actual, etc.) 
 
14.  El área de almacén realiza Otras Salidas, donde se afectaran directamente las existencias 

en estado liberado, este por movimientos internos del almacén. 
 
 
Tal como se muestra en el siguiente diagrama. 
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Diagrama 
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Diagrama proceso de Entrega de Producto por Producción 
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Diagrama proceso de Salida de Producto por Embarque 
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DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR EN CADA 
MODULO 
 
 ALMACÉN. 
 
 A crear  

▪ Carga de Existencias Iniciales. 
▪ Entrada de producto terminado por Producción (Polvo). 
▪ Entrada de producto terminado por Producción (UHT). 
▪ Entradas por Traspaso de Producto. 
▪ Formato de impresión de Entrada por Traspaso 
▪ Entradas por Devolución (MDI). 
▪ Formato de impresión de Entrada por Devolución 
▪ Otras Entradas. 
▪ Formato de impresión de Entrada por Otras entradas 
▪ Salidas por Embarque. En esta parte se podrá seleccionar las Solicitudes que 

estén pendiente de atender del área de embarques. Posterior se deberán 
seleccionar la cantidad por lote del producto seleccionado. 

▪ Formato de impresión de Salida por Embarque 
▪ Salida por Traspaso. En esta parte se podrá seleccionar las Solicitudes que 

estén pendiente de atender del área de embarques. Posterior se deberán 
seleccionar la cantidad por lote del producto seleccionado. 

▪ Formato de impresión de Salida por Embarque 
▪ Formato de impresión de O.T., estas también se generan en el sistema de 

Distribución. 
▪ Salidas de muestras a control de calidad. Este solo deberá ser un reporte de 

los sobres que tomo control de calidad para realizar sus exámenes. 
▪ Salida al Almacén de Producto No Conforme de producto Liberado. 
▪ Formato de impresión de Salida de Almacén 
▪ Otras Salidas. 
▪ Formato de impresión de Salida de Almacén 
▪ Salida de producto hacia el almacén de producto no conforme por rechazo 

de control de calidad, 
▪ Impresión de vale de salida de producto 
▪ Salida de producto por solicitud de otro departamento. 
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 PRODUCCIÓN. 
 

 A crear  
▪ Entrega de Producto Terminado Base Polvo 
▪ Entrega de Producto Terminado UHT 
 

 CONTROL DE CALIDAD. 
 A crear  

▪ La pantalla para capturar los resultados de las evaluaciones para las 
entregas que hace producción al almacén, por lote y producto. Por cada 
área de control de calidad: Control de Producto en Proceso, Fisicoquímico y 
Microbiológico. 

▪ La pantalla de Liberación de Lote. 
▪ Documento de Evaluación de Producto. En base  a los resultados capturados 

por las distintas áreas. 
▪ Dictamen de Liberación/Rechazo. En base a el resultado de capturados por 

las distintas áreas. 
▪ La pantalla para la evaluación de las Devoluciones, donde permitirá definir el 

destino del producto evaluado. Si va hacia el almacén de producto no 
conforme o hacia producto liberado. 
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Acceso al modulo de Producto Terminado. 
Para iniciar con el uso del modulo de producto terminado, se debe acceder dentro del micrositio a 
SIIBOP.  ó bien mediante la siguiente dirección: 
 

http://196.22.11.26/siibop/inicio.html 
 
En donde la pantalla de acceso es la siguiente: 
 

 
 
Dentro de la cual debemos escribir el usuario y password para tener acceso al sistema 
 
Una vez que se ha validado el usuario y password aparecerá en pantalla un mensaje de bienvenida 
como lo muestra la siguiente imagen. 
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Posterior a esto, procederemos a seleccionar el modulo al que podemos acceder, cuales describimos a 
continuación. 
 
PRODUCCION 

   
 
                        Con las siguientes opciones: 
 

     
 
   
CONTROL DE CALIDAD 

   
   
ALMACEN: 

   
   
  Dentro de este modulo seleccionaremos: 
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Entrega de Producto terminado Base Polvo 
 
Procedemos a presionar el botón aceptar para continuar. Posterior a esto nos aparecerá en pantalla 
el/los módulo(s) a los cuales tiene acceso el usuario utilizado. Para este caso deberemos seleccionar el 
modulo de PRODUCCION como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de PRODUCCIÓN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCCIÓN 
FLUIDA como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción Entrega de 
Producto Terminado  Productos UHT como lo muestra la siguiente imaginen forma más detallada. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara como se muestra continuación 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 
 

 Nos permite agregar un nuevo Documento de entrega. 

 Nos permite exportar un listado de los documentos generados durante el mes a una hoja de 
cálculo. 

 Nos permite la eliminación del documento. 

Nos permite realizar la modificación del documento, mientras este no se haya enviado al almacén 
para su recepción. 

Nos permite generar el formato de Entrega de Producto. 

 Nos permite enviar el documento al almacén para su  atención. 
 
 



 PROYECTO: “Sistema Integral de información Básica de Operación de Planta” SIIBOP 
TIPO DE DOCUMENTO: Plan de Administración del Proyecto 

 MÓDULO: Análisis del modulo de producto terminado en polvo 
OPCIÓN: Modulo de Producto Terminado en Polvo 

 

Área de Producción  17 
Área de Materiales 
Área de Control de Calidad 
Informática GEQ  

Para capturar un nuevo documento de entrega debemos seleccionar la opción , dentro de la cual 
nos aparecerá una mascarilla de captura  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dentro de la cual existen varios conceptos tales como: 

 Fecha de captura: Esta es generada mediante la fecha de trabajo del sistema es decir el día 
abierto que tenga SIIBOP en ese momento. 

 Fecha de fabricación: De igual manera es generada mediante la fecha de trabajo del sistema es 
decir el día abierto que tenga SIIBOP en ese momento. 

 Fecha de caducidad: Esta es generada en base a la fecha de fabricación del producto + 6 meses, 
con la facilidad de que esta pueda ser modificada en caso de que no sea la adecuada. 

 Producto: En este campo se enlistan solamente productos que corresponden a las características 
UHT y CREMA, y que se encuentren en el catalogo de Productos existentes dentro de SIIBOP. 

 En base al producto seleccionado se mostrará los campos de la siguiente manera: 
o Leche UHT 

 Cajas: Se captura el total de cajas que se entregaran. 
 Cantidad por caja: Este dato es calculado en base al producto. 
 Cantidad de Briks: Para este campo se hace una multiplicación entre el total de 

cajas y la cantidad por caja de briks en automático. 
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 Cantidad de litros. En el caso de los Litros se hace una operación entre el número 
de briks y el factor, dependiendo del producto, este cálculo se realiza de manera 
automática. 

 

 
 

o Crema 
 Kilos: Se captura el total de cajas que se entregaran. 

 
 

 Turno: Este campo pertenece al turno de fabricación del producto. 
 Muestras a control de calidad: Corresponde al total de Briks tomados por control de calidad. 
 Quien captura: Corresponde al nombre del usuario que inicio la captura, y se obtiene 

directamente el nombre del usuario con el que se inicio sesión en el sistema. 
 Observaciones: Este campo se habilito para el caso que la entrega tenga alguna observación que 

deba ser considerada por las demás áreas. 
 
 

Una vez que se capturaron los datos, se procederá a registrar la información, mediante el botón  

. 
 

 
Ya registrada la información procederemos a realizar dos acciones: 
 

 Imprimir el  formato de entrega mediante la opción , la cual nos mostrara un reporte en 
formato PDF, como e muestra a continuación en los ejemplos. 
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 Enviar el documento al Almacén de Producto para que este sea recibido. Esta acción se realiza 

mediante la opción , la cual desplegara una pantalla de aviso para hacer una breve consulta 
y asegurar que sea el documento que se pretende enviar. Como se muestra en la siguiente 
imagen. 

 

 
 

Una vez enviado el documento al Almacén para su recepción, este ya no puede ser modificado, ni 
eliminado y no puede ser enviado de nueva cuenta ya que se inhabilitan los botones de acción. 
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Entrega de Producto terminado Base Polvo 
 
Para tener acceso  a esta opción deberemos de entrar a la opción de PRODUCCION. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de PRODUCCIÓN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCCIÓN 
POLVO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción Captura 
Producto TerminadoSalidasEntrega de Producto (Base Polvo) como lo muestra la siguiente 
imagen. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara para mostrarnos una tabla donde se listaran las entregas 
registradas, el ejemplo se muestra continuación. 
 

 
 
 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación se enlistan 
cada una. 
 

 Nos permite agregar un nuevo Documento de entrega. 

 Nos permite exportar un listado de los documentos generados durante el mes a una hoja de 
cálculo. 

 Nos permite la eliminación del documento. 
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Nos permite realizar la modificación del documento, mientras este no se haya enviado al almacén 
para su recepción. 

Nos permite generar el formato de Entrega de Producto. 

 Nos permite enviar el documento al almacén para su  atención. 
 
 

Para capturar un nuevo documento de entrega debemos seleccionar la opción , dentro de la cual 
nos aparecerá una mascarilla de captura, que podemos dividir en tres secciones: 
  

 
 
 
Dentro de la cual existen varios conceptos tales como: 

 Fecha de captura: Esta es generada mediante la fecha de trabajo del sistema es decir el día 
abierto que tenga SIIBOP en ese momento. 

 Fecha de fabricación: De igual manera es generada mediante la fecha de trabajo del sistema es 
decir el día abierto que tenga SIIBOP en ese momento. 
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 Fecha de caducidad: Esta es generada en base a la fecha de fabricación del producto + 12 meses 
-1 ó 2 días según sea normal o bisiesto, con la facilidad de que esta pueda ser modificada en 
caso de que no sea la adecuada. 

 Producto: En este campo se enlistan solamente productos que corresponden a las características 
de los productos terminados, y que se encuentren en el catalogo de Productos existentes dentro 
de SIIBOP. 

 Cajas: Se captura el total de cajas que se entregaran. 
 Cantidad por caja: Este dato es calculado en base al producto. 
 Cantidad de sobres: Para este campo se hace una multiplicación entre el total de cajas y la 

cantidad por caja de sobres en automático. 
 Cantidad de cajas por tarima: Este dato representa el número de cajas apiladas sobre una tarima. 
 Turno: Este campo pertenece al turno de fabricación del producto. 
 Tipo de Grasa: Grasa que se utilizo en la elaboración del producto. 
 Imp. Roja: 

o Inicial: Tarima inicial de la impresión Roja. 
o Final: Tarifa final de la impresión Roja. 

 Imp. Negra 
o Inicial: Tarima inicial de la impresión Roja. 
o Final: Tarifa final de la impresión Roja. 

 Muestras a control de calidad: Corresponde al total de Sobres tomados por control de calidad. 
 Quien captura: Corresponde al nombre del usuario que inicio la captura, y se obtiene 

directamente el nombre del usuario con el que se inicio sesión en el sistema. 
 Observaciones: Este campo se habilito para el caso que la entrega tenga alguna observación que 

deba ser considerada por las demás áreas. 
 

 
 
La siguiente sección nos permitirá registrar información acerca con las tarimas que contengan restos ó 
recuperación de producto. La manera correcta de realizar la captura es definir el tipo de tarima del 
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combo que contiene los valores RECUPERACION y RESTOS, posterior seleccionar la línea de 
impresión NEGRA ó ROJA, definimos el número de tarima y el número de cajas en dicha tarima.  
Se puede repetir la tarea las veces necesarias hasta registrar el total de la información generada. 
 
Para la captura del ORIGEN de la leche se utilizara la siguiente parte de la mascarilla de captura 
 

 
 
En donde deberemos seleccionar el origen del combo, dichos orígenes provienen de os orígenes 
registrados en el catalogo de origen dentro de siibop, debemos capturar la planta origen, así como los 
lotes de la leche que se utilizaron para la elaboración del producto. Una vez capturados estos datos se 
procede a presionar el botón agregar procedencia. Se puede repetir este proceso si existen diferentes 
orígenes de leche. 
 
 
 
Una vez que se capturaron los datos el origen de la leche y las tarimas con restos o recuperación, se 

procederá a registrar la información, mediante el botón  . 
 

Ya registrada la información procederemos a realizar dos acciones: 

 Imprimir el  formato de entrega mediante la opción , la cual nos mostrara un reporte en 
formato PDF, como se muestra a continuación en el ejemplo. 
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 Enviar el documento al Almacén de Producto para que este sea recibido. Esta acción se realiza 

mediante la opción , la cual desplegara una pantalla de aviso para hacer una breve consulta 
y asegurar que sea el documento que se pretende enviar. Como se muestra en la siguiente 
imagen. 
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Una vez enviado el documento al Almacén para su recepción, este ya no puede ser modificado, ni 
eliminado y no puede ser enviado de nueva cuenta ya que se inhabilitan los botones de acción. 
 
Para la eliminar o modificar un documento enviado, el status que deberá aguardar este documento será 
NUEVO o RECHAZADO. 
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Entrada de Producto terminado Base Polvo por Producción 
 
Para tener acceso  a esta opción deberemos de entrar a la opción de ALMACEN. 

 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 
 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción Captura 
EntradasProducto TerminadoBase Polvo como lo muestra la siguiente imagen. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara para mostrarnos una tabla donde se listaran las entregas de 
producto que producción a generado y enviado para su recepción, el ejemplo se muestra continuación. 
 

 
 
 
Dentro de esta pantalla se puede realizar un filtrado sobre diferentes campos como son 
Producto, Folio, Lote y Estatus, dicho filtrado puede ser de manera compuesta. Una vez 
seleccionado los valores a filtrar se deberá presionar el botón buscar, y posterior a esto se 
enlistaran los registros en caso de existir coincidencias. 
 
Las acciones que se pueden realizar sobre los registros en estado pendiente son: 
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 RECIBIR: Esta acción deberá de realizarse mediante el uso del botón , esta 
acción desplegara una pantalla de aviso en la cual mostrara información acerca de 
la entrega de producto a la que se dará entrada, tal como se ilustra a continuación: 

 
 
Dentro de esta pantalla de captura, se deberá verificar el producto, cantidad de 
cajas, lote, fecha de fabricación, capturar las observaciones en caso de existir y 
definir la ubicación física que tendrá el producto. Esta acción registrara la cantidad 
de cajas del producto señalado en estado en proceso de análisis, generar el aviso 
automático para control de calidad. 

 

 RECHAZAR: Esta acción se realizara mediante el uso del botón   que permitirá 
cambiar de estatus al documento de entrega de producto a rechazado. Al presionar 
este botón aparecerá  la siguiente ventanilla de confirmación. 
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Entrada de Producto Terminado UHT por Producción 
 
Para tener acceso  a esta opción deberemos de entrar a la opción de PRODUCCION. 

 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 
 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción Captura 
EntradasProducto TerminadoProductos UHT como lo muestra la siguiente imagen. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara para mostrarnos una tabla donde se listaran las entregas de 
producto que producción a generado y enviado para su recepción, el ejemplo se muestra continuación. 
 

 
 
 
Dentro de esta pantalla se puede realizar un filtrado sobre diferentes campos como son 
Producto, Folio, Lote y Estatus, dicho filtrado puede ser de manera compuesta. Una vez 
seleccionado los valores a filtrar se deberá presionar el botón buscar, y posterior a esto se 
enlistaran los registros en caso de existir coincidencias. 
 
Las acciones que se pueden realizar sobre los registros en estado pendiente son: 
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 RECIBIR: Esta acción deberá de realizarse mediante el uso del botón , esta 
acción desplegara una pantalla de aviso en la cual mostrara información acerca de 
la entrega de producto a la que se dará entrada, tal como se ilustra a continuación: 

 
 
Dentro de esta pantalla de captura, se deberá verificar el producto, cantidad de 
cajas, lote, fecha de fabricación, capturar las observaciones en caso de existir y 
definir la ubicación física que tendrá el producto. Esta acción registrara la cantidad 
de cajas del producto señalado en estado en proceso de análisis, generar el aviso 
automático para control de calidad. 

 

 RECHAZAR: Esta acción se realizara mediante el uso del botón   que permitirá 
cambiar de estatus al documento de entrega de producto a rechazado. Al presionar 
este botón aparecerá  la siguiente ventanilla de confirmación. 
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Entrada de Producto Terminado por Traspaso 
 
Procedemos a presionar el botón aceptar para continuar. Posterior a esto nos aparecerá en pantalla 
el/los módulo(s) a los cuales tiene acceso el usuario utilizado. Para este caso deberemos seleccionar el 
modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaEntradas  Traspaso como lo muestra la siguiente imaginen forma más detallada. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara a como se muestra a continuación: 

 
 
 
 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 

 Nos permite agregar un nuevo Documento de entrega. 

 Nos permite exportar un listado de los documentos generados durante el mes a una hoja de 
cálculo. 

 Nos permite la cancelación del documento. 

 Nos permite generar el formato de entrada al almacén. 

Para dar entrada un traspaso debemos seleccionar la opción , dentro de la cual nos aparecerá una 
mascarilla de captura, que se dividirá en 3 partes: 
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La primera es la captura de la información de referencia del traspaso.  

 
 
En donde se podrá realizar la captura de la misma  de dos formas: 

 Capturando la información de cada campo.  
o Fecha: Se infiere de la fecha de trabajo. 
o Origen: El centro de trabaja de donde proviene. 
o Núm. de salida: Se refiere al número de salida del almacén origen. 
o Núm. de documento: Se refiere al número de documento con el que se realizo el 

traspaso. 
o Fecha del Documento: fecha en la que se elaboro el documento de traspaso. 
o Solicitado por: Nombre de quien solicita el traspaso. 
o Operador: Nombre del operador de la unidad 
o Línea: Nombre de la Línea transportista.  
o Talón: Es el Número de Talón.  
o No. Económico: Numero económico de la unidad. 
o Marca: Nombre del operador de la unidad.  
o Modelo: Es el modelo de la unidad.  
o Placas: El numero de placas de la unidad.  
o Placas Caja: El numero de Placas de la caja de la unidad. 
o Capacidad: Es la capacidad que tiene la unidad. 
o  Recibió: Es el nombre del usuario que recibió la carga. 

 
 Seleccionando el centro trabajo origen en el campo, una vez seleccionado el origen, el combo 

de número de salida se actualiza mostrando las salidas del centro de trabajo que están 
pendientes de atender. 
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Después de haber seleccionado los campos de la mascarilla se llenaran con la información que proviene 
de la salida, como se muestra en la siguiente imagen. 
 

 
 
 
Para la parte del detalle del traspaso existen dos maneras de captura: 

 De forma manual a través de seleccionar el producto, capturar la cantidad de cajas por cada lote,  
capturar  el almacén, pasillo, rack y nivel donde se colocara el producto, mediante la mascarilla 
de captura: 
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 De forma automática al seleccionar el numero de salida, se cargan los datos que proviene de la 

salida seleccionada : 
 

 
 
 
Una vez registrada la información se procederá a registra la información de la entrada mediante el 

botón , al registrar la información el sistema procede a afectar las 
existencias de producto terminado en base al producto y lote de producto registrados. 
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La siguiente acción será realizar la impresión de la información mediante el formato de entrada por 

traspaso, a través del botón . El cual nos mostrara en pantalla el siguiente formato. 
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Entrada de Producto por Devolución de Producto 
 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaEntradas  Devolución de Mercancía como lo muestra la siguiente imagen en forma más 
detallada. 
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Una vez seleccionada la opción muestra la siguiente pantalla, que muestra las devoluciones de producto 
registradas durante el periodo y mes actual, dentro de la cual se puede realizar filtros sobre los registros 
que han sido capturados, estos filtros se pueden realizar sobres el Folio del documento, Documento con 
el cual salió, Procedencia y Motivo. Una vez seleccionados los filtros procedemos a realizar la 
búsqueda. De inicio el orden en que se muestran los registros en base al status que aguarda y de forma 
descendente sobre el folio . 
 
 

 
 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 

 Nos permite agregar un nuevo Documento de entrega. 

 Nos permite generar el formato de entrada al almacén. 

Para dar entrada un traspaso debemos seleccionar la opción , dentro de la cual nos aparecerá una 
mascarilla de captura, que se dividirá en 2 partes: 
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La primera será la captura de los datos tales como 
 

 Fecha: Sera la fecha del día abierto que tenga el sistema. 
 Folio del documento de envió: Este dato será la orden de salida, orden de traspaso o documento 

con el que haya salido el documento del almacén. 
 Fecha del Documento: Es la fecha que tiene el documento de salida. 
 Procedencia: Lugar de donde proviene la devolución. 
 Domicilio: El domicilio de la procedencia. 
 Transportista: Es el transportista que traslado el producto. 
 Talón: Numero de talón de carga. 
 Motivo de la Devolución: Motivo por el cual el producto fue devuelto a el almacén. 
 Tipo de Devolución: Se define el tipo de la devolución Inmediata o en Poder del cliente. 

 
 

 
 
 
 
La segunda parte es agregar los datos de los productos a devolver, donde se deberá seleccionar  

 Código del producto 
 La cantidad de cajas 
 El Lote y la Fecha de Caducidad. 
 La ubicación dentro del almacén: 

o Almacén 
o Pasillo 
o Rack 
o Nivel 
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Una vez registrado el total de productos a devolver se procederá a registrar el movimiento mediante el 

botón  , esta acción permitirá registrar la información y así mismo generara un aviso 
a control de calidad para que inicie los análisis correspondientes y realizar la evaluación de dicho 

producto. Este documento quedara en estado  hasta que control de calidad realice su 

dictamen. Una vez que se ha hecho dicho dictamen el estado cambiara a . 
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Con el botón de acción  nos permitirá generar el formato de devolución de mercancías. Un 
ejemplo de  dicho formato es el siguiente. 
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Entrada de Producto por Otras Entradas 
 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaEntradas  Otras Entradas como lo muestra la siguiente imagen en forma más detallada. 
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Una vez seleccionada la opción muestra la siguiente pantalla, que muestra las los registros previos de 
producto registradas durante el periodo y mes actual, dentro de la cual se puede realizar filtros sobre los 
registros que han sido capturados, estos filtros se pueden realizar sobre el Folio del documento, 
Documento con el cual salió, y Fecha de registro. Una vez seleccionados los filtros procedemos a 
realizar la búsqueda. De inicio el orden en que se muestran los registros en base al status que aguarda y 
de forma descendente sobre el folio. 
 
 

 
 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 

 Nos permite agregar un nuevo Documento. 

 Nos permite exportar un listado de los documentos generados durante el mes a una hoja de 
cálculo. 

 Nos permite la cancelación del documento. 

 Nos permite generar el formato de Otras entrada al almacén. 
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Para dar entrada un traspaso debemos seleccionar la opción , dentro de la cual nos aparecerá una 
mascarilla de captura, que se dividirá en 2 partes: 
  
La primera parte se deberá de llenar la información correspondiente a : 

 Fecha: Fecha en que se creara el documento. 
 Folio del documento de envió: Si existe documento de salida de algún lado 
 Fecha del documento: Si existe documento de salida de algún lado 
 Proveedor: Se puede seleccionar de los proveedores registrados en SIIBOP, aunque para estos 

casos se deberá escoger el proveedor LICONSA 
 Trasportista: Empresa Trasportista. 
 Procedencia: Origen del producto 
 Domicilio: Domicilio origen del producto. 
 No. Económico: Numero económico del vehículo que trasporto la devolución. 
 Marca: Marca del vehículo que trasporto la devolución. 
 Modelo: Modelo del vehículo que trasporto la devolución. 
 Placas: Placa del tracto camión que trasporto la devolución. 
 Placas de la Caja: Placa del remolque que trasporto la devolución. 
 Capacidad: Capacidad del vehículo que trasporto la devolución. 
 Talón: Numero del talón con que se transporto la carga. 
 Operador: Nombre del Operador que trasporto la devolución. 
 Recibió: Nombre de la persona que realiza la captura del documento 
 Observaciones generales: Campo para registrar alguna indicación u observación sobre dicha 

entrada 
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Una vez registrada esa información procederemos a registrar los detalles de dicha entradas, donde 
tendremos que seleccionar: 

 Código del producto 
 La cantidad de cajas 
 El Lote y la Fecha de Caducidad. 
 La ubicación dentro del almacén: 

o Almacén 
o Pasillo 
o Rack 
o Nivel 

 Observaciones por cada producto registrado. 
 Cantidad rechazada. 

 
Ya habiendo capturado dicha información procederemos a agregar utilizar el botón AGREGAR 
DETALLE, y repetir el procedimiento las veces necesaria para registrar el total de productos que tendrá 
este documento. 
 

 
 
Una vez que se hayan registrado los detalles y los datos solicitados se procederá a registrar la 

información mediante el botón   . El  cual registrar la información capturada y 
afectara las existencias en estado liberado.  
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Salida de Producto a Embarques por SIDIST 
 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaSalidas  A embarques por SIDIST como lo muestra la siguiente imagen en forma más 
detallada. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara como se muestra continuación: 
 

  
 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 

 Nos permite agregar un nuevo Documento. 

 Nos permite exportar un listado de los documentos generados durante el mes a una hoja de 
cálculo. 

 Nos permite la cancelación del documento, solo si el documento continúa en estado nuevo. 

 Nos permite generar el formato de salida de almacén. 

 Nos permite aplicar el documento y así permitir la descarga de existencias, en base a los detalles 
de la solicitud. En el caso de que haya comenzado un nuevo mes y aun no se tenga el cierre del mes 
previo. Este icono funcionara de tal manera que permita realizar el envió de la lotificacion al sistema de 
distribución (SIDIST), sin realizar afectación de existencias. 
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Para capturar un nuevo documento de entrega debemos seleccionar la opción , dentro de la cual 
nos aparecerá una mascarilla de captura,  la cual dividiremos en 3 partes. 
 
 
Nos aparecerá una tabla la cual contendrá las solicitudes de embarque que están pendientes de atender 
por parte del almacén. 
En esta pantalla observamos tres campos, mediante los cuales podremos realizar un filtrado sobre la 
información que se presenta en la tabla, los campos son:  
 
 

 EMBARQUE: Este se refiere al folio de la solicitud generada. 
 PROGRAMA: Se refiere al programa de abasto al que va dirigido el embarque 
 FECHA DE EMBARQUE: Es la fecha señalada en la solicitud para embarque. 

 
 

 
 
 
 
Dentro de esta pantalla se observan un par de botones que nos permitirán lo siguiente: 

 Este botón permitirá atender la solicitud de embarque. 
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Una vez que se selecciona la solicitud a atender, aparecerá la siguiente mascarilla de captura. 

 

 
 
En donde se listan los siguientes campos: 

 Fecha: Se infiere de la fecha de trabajo. 
 Solicitud de embarque: Proviene de la solicitud de embarque generada. 
 Turno en almacén: Es el turno dentro del cual se hace la carga de la unidad en el almacén. 
 Cubicación: Es la cubicación de la carga dentro de la unidad de trasporte. 
 Programa: Será el P.A.S., Este proviene de la solicitud de embarque y no es posible modificar. 
 Destino: Es el lugar destino de la carga, proviene de la solicitud de embarque. 
 Estibadores: Nombre de los estibadores. 
 Montacarguista: Nombre del montacarguista. 
 Operador: Nombre del operador de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este puede 

ser modificado. 
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 Línea: Nombre de la Línea transportista. Proviene de la Solicitud de embarque. 
 Talón: es el Número de Talón. Proviene de la Solicitud de embarque. 
 No. Económico: Numero económico de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este 

puede ser modificado. 
 Marca: Nombre del operador de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este puede ser 

modificado. 
 Modelo: Es el modelo de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este puede ser 

modificado. 
 Placas: El numero de placas de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este puede ser 

modificado. 
 Placas Caja: El numero de Placas de la caja de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, 

este puede ser modificado. 
 Capacidad: Es la capacidad que tiene la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este 

puede ser modificado. 
 Capturo: Es el nombre del usuario que está realizando la captura. 
 Humedad: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Lamina Suelta: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Limpia: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Tornillo Salido: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Con Capacidad: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Piso Bueno: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Olor: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Aceptable: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Inicio: Define La hora de inicio de carga. 
 Entrega de Lote: Define la hora de entrega de lote. 
 Termino: Define la hora de termino de carga. 

 
 
Para iniciar la captura de los lotes por cada producto de la solicitud de embarque, tenemos que 
seleccionar el producto de la lista desplegable: 
 

 
 
 

Una vez q se ha seleccionado nos aparecerá una pantalla como lo muestra la siguiente figura: 
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Dentro de la cual podemos observar, el código del producto, la descripción, y la cantidad solicitada. Así 
mismo podemos observar una tabla con los siguientes campos: 

 Producto 
 Estado 
 Cajas Disponibles 
 Fecha de caducidad 
 Lote del producto 
 Cajas a despachar. 

 
Dentro de esta pantalla nosotros podremos seleccionar el número de cajas por lote que se vayan a 
despachar para esta solicitud de embarque. Se observa que el orden de los lotes es de forma ascendente 
es decir el lote más antiguo está en la parte superior de la lista y el lote más reciente en la parte inferior 
(PEPS). 
 
Una vez que se han seleccionado los lotes para cada uno de los productos de la solicitud de embarque. 

Se procede a registrar la información de la salida mediante el botón . 
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Ya registrada la información se procederá a realizar dos acciones: 

 Imprimir el Formato de salida del almacén. Esto mediante le botón  
Al presionar este botón aparecerá en pantalla la solicitud lista para imprimir. El formato de la 
salida es el siguiente: 
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Aplicar la salida del almacén, esta acción realiza la disminución de la cantidad seleccionada de 

producto por lote de la existencia total. Esto mediante , posterior aparecerá una pantalla para 
verificar la información antes de realizar el movimiento, como lo muestra la siguiente imagen. 
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Salidas de Producto por Traspaso 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaSalidas  Traspaso como lo muestra la siguiente imaginen forma más detallada. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara como se muestra continuación: 

  
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 

 Nos permite agregar un nuevo Documento de entrega. 

 Nos permite exportar un listado de los documentos generados durante el mes a una hoja de 
cálculo. 

 Nos permite la eliminación del documento. 

 Nos permite generar el formato de salida de almacén. 

 Nos permite generar el formato de Orden de traspaso. 

 Nos permite aplicar el documento y así permitir la descarga de existencias, en base a los detalles 
de la solicitud. 
 

Para capturar un nuevo documento de entrega debemos seleccionar la opción , dentro de la cual 
nos aparecerá una mascarilla de captura,  la cual dividiremos en 3 partes. 
 
Nos aparecerá una tabla la cual contendrá las solicitudes de embarque que están pendientes de atender 
por parte del almacén. 
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En esta pantalla observamos tres campos, mediante los cuales podremos realizar un filtrado sobre la 
información que se presenta en la tabla, los campos son:  

 EMBARQUE: Este se refiere al folio de la solicitud generada. 
 FECHA DE EMBARQUE: Es la fecha señalada en la solicitud para embarque. 

 

 
Dentro de esta pantalla se observan un par de botones que nos permitirán lo siguiente: 

 Este botón permitirá atender la solicitud de embarque. 
 
 
Una vez que se selecciona la solicitud a atender, aparecerá la siguiente mascarilla de captura. 
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En donde se listan los siguientes campos: 

 Fecha: Se infiere de la fecha de trabajo. 
 Solicitud de embarque: Proviene de la solicitud de embarque generada. 
 Turno en almacén: Es el turno dentro del cual se hace la carga de la unidad en el almacén. 
 C.T. destino: Es el Centro de trabajo que será el destino del traspaso. 
 Cubicación: Es la cubicación de la carga dentro de la unidad de trasporte. 
 Programa: Será el P.A.S., Este proviene de la solicitud de embarque y no es posible modificar. 
 Destino: Es el lugar destino de la carga, proviene de la solicitud de embarque. 
 Estibadores: Nombre de los estibadores. 
 Montacarguista: Nombre del montacarguista. 
 Operador: Nombre del operador de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este puede 

ser modificado. 
 Línea: Nombre de la Línea transportista. Proviene de la Solicitud de embarque. 
 Talón: es el Número de Talón. Proviene de la Solicitud de embarque. 
 No. Económico: Numero económico de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este 

puede ser modificado. 
 Marca: Nombre del operador de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este puede ser 

modificado. 
 Modelo: Es el modelo de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este puede ser 

modificado. 
 Placas: El numero de placas de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este puede ser 

modificado. 
 Placas Caja: El numero de Placas de la caja de la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, 

este puede ser modificado. 
 Capacidad: Es la capacidad que tiene la unidad. Proviene de la Solicitud de embarque, este 

puede ser modificado. 
 Capturo: Es el nombre del usuario que está realizando la captura. 
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 Humedad: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Lamina Suelta: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Limpia: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Tornillo Salido: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Con Capacidad: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Piso Bueno: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Olor: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Aceptable: Define si la caja de la unidad transportista presenta esta característica. 
 Inicio: Define La hora de inicio de carga. 
 Entrega de Lote: Define la hora de entrega de lote. 
 Termino: Define la hora de termino de carga. 

 
 
Para iniciar la captura de los lotes por cada producto de la solicitud de embarque, tenemos que 
seleccionar el producto de la lista desplegable: 

 
 
 

Una vez q se ha seleccionado nos aparecerá una pantalla como lo muestra la siguiente figura: 
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Dentro de la cual podemos observar, el código del producto, la descripción, y la cantidad solicitada. Así 
mismo podemos observar una tabla con los siguientes campos: 

 Producto 
 Estado 
 Cajas Disponibles 
 Fecha de caducidad 
 Lote del producto 
 Cajas a despachar. 

 
Dentro de esta pantalla nosotros podremos seleccionar el número de cajas por lote que se vayan a 
despachar para esta solicitud de embarque. Se observa que el orden de los lotes es de forma ascendente 
es decir el lote más antiguo está en la parte superior de la lista y el lote más reciente en la parte inferior 
(PEPS). 
 
Una vez que se han seleccionado los lotes para cada uno de los productos de la solicitud de embarque. 

Se procede a registrar la información de la salida mediante el botón . 
 
Ya registrada la información se procederá a realizar dos acciones: 

 Imprimir el Formato de salida del almacén. Esto mediante le botón  
Al presionar este botón aparecerá en pantalla la solicitud lista para imprimir. El formato de la 
salida es el siguiente: 
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 Imprimir el Formato de  Orden de Traspaso. Esto mediante le botón . 
El formato de orden de traspaso es el siguiente: 

 
 

 Aplicar la salida del almacén, esta acción realiza la disminución de la cantidad seleccionada de 

producto por lote de la existencia total. Esto mediante , posterior aparecerá una pantalla 
para verificar la información antes de realizar el movimiento, como lo muestra la siguiente 
imagen. 
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Salida de Muestras a Control de Calidad 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

     
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaSalidas  Muestras a control de calidad como lo muestra la siguiente imaginen forma 
más detallada. 
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Esta opción nos permitirá generar un reporte que contendrá el total de las muestras que 
tomo control de calidad del producto. A continuación se muestra un ejemplo de dicho 
reporte. 
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 Salidas de Producto por Solicitud de Otros Departamentos 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaSalidas  Por Solicitud de Otros Departamentos como lo muestra la siguiente imaginen 
forma más detallada. 
 

 
 



 PROYECTO: “Sistema Integral de información Básica de Operación de Planta” SIIBOP 
TIPO DE DOCUMENTO: Plan de Administración del Proyecto 

 MÓDULO: Análisis del modulo de producto terminado en polvo 
OPCIÓN: Modulo de Producto Terminado en Polvo 

 

Área de Producción  68 
Área de Materiales 
Área de Control de Calidad 
Informática GEQ  

 
Posterior a esta acción, la pantalla cambiara como se muestra continuación: 

 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 

 Nos permite agregar un nuevo Documento de entrega. 

 Nos permite exportar un listado de los documentos generados durante el mes a una hoja de 
cálculo. 

 Nos permite la eliminación del documento. 

 Nos permite generar el formato de salida de almacén. 

 Nos permite aplicar el documento y así permitir la descarga de existencias, en base a los detalles 
de la solicitud. 
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Para capturar un nuevo documento de entrega debemos seleccionar la opción , dentro de la cual 
nos aparecerá una mascarilla de captura,  la cual dividiremos en 2 partes. 
 
Nos aparecerá una tabla la cual contendrá las solicitudes de otros departamentos que están pendientes 
de atender por parte del almacén. 
 
En esta pantalla observamos tres campos, mediante los cuales podremos realizar un filtrado sobre la 
información que se presenta en la tabla, los campos son:  

 SOLICITUD: Este se refiere al folio de la solicitud generada. 
 FECHA DE SOLICITUD: Es la fecha en la que se genero la solicitud. 

 

 
 
Dentro de esta pantalla se observan un par de botones que nos permitirán lo siguiente: 

 Este botón permitirá atender la solicitud. 
 
 
Una vez que se selecciona la solicitud a atender, aparecerá la siguiente mascarilla de captura. 
 

 
 
 
En donde se listan los siguientes campos: 

 Fecha: Se infiere de la fecha de trabajo. 
 Solicitud de entrega: Proviene de la solicitud generada. 
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 Turno en almacén: Es el turno dentro del cual se hace la carga de la unidad en el almacén. 
 Departamento Solicitante: Departamento que solicita el producto. 
 Capturo: Es el nombre del usuario que está realizando la captura. 
 Observaciones: Campo que permitirá registrar si hay alguna observación sobre la solicitud de 

producto. 
 
 
La segunda parte se refiere al registro de los productos por lote a entregar. 
 

 
 
 
 
Para iniciar la captura de los lotes por cada producto de la solicitud, tenemos que seleccionar el 
producto de la lista desplegable: 
 
 

 
 
 

Una vez q se ha seleccionado nos aparecerá una pantalla como lo muestra la siguiente figura: 
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Dentro de la cual podemos observar, el código del producto, la descripción del producto, la fecha de 
caducidad sugerida, y la cantidad solicitada. Así mismo podemos observar una tabla con los siguientes 
campos: 

 Producto 
 Estado 
 Cajas Disponibles 
 Fecha de caducidad 
 Lote del producto 
 Cajas a despachar. 

 
Dentro de esta pantalla nosotros podremos seleccionar el número de cajas por lote que se vayan a 
despachar para esta solicitud de embarque. Se observa que el orden de los lotes es de forma ascendente 
es decir el lote más antiguo está en la parte superior de la lista y el lote más reciente en la parte inferior 
(PEPS). 
 
Una vez que se han seleccionado los lotes para cada uno de los productos de la solicitud de embarque. 

Se procede a registrar la información de la salida mediante el botón . 
 
Ya registrada la información se procederá a realizar dos acciones: 

 Imprimir el Formato de salida del almacén. Esto mediante le botón  
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Al presionar este botón aparecerá en pantalla la solicitud lista para imprimir. El formato de la salida es 
el siguiente: 

 

 
 
Una vez impreso el formato de salida procederemos a realizar la aplicación de la salida, esto 
para que los lotes seleccionados se descuenten de las existencias disponibles. Esto se hace 

mediante el botón , donde se desplegara la siguiente pantalla de confirmación. 
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Salidas de Producto por Otras Salidas 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaSalidas  Otras Salidas como lo muestra la siguiente imaginen forma más detallada. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara como se muestra continuación: 
 

 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 

 Nos permite agregar un nuevo Documento de entrega. 

 Nos permite exportar un listado de los documentos generados durante el mes a una hoja de 
cálculo. 

 Nos permite la eliminación del documento. 

 Nos permite generar el formato de salida de almacén. 

 Nos permite aplicar el documento y así permitir la descarga de existencias, en base a los detalles 
de la solicitud. 
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Para capturar un nuevo documento de entrega debemos seleccionar la opción , dentro de la cual 
nos aparecerá una mascarilla de captura,  la cual dividiremos en 2 partes. 
 
Una vez que se selecciona la solicitud a atender, aparecerá la siguiente mascarilla de captura. 
 

 
 
 
En donde se listan los siguientes campos: 

 Fecha: Se infiere de la fecha de trabajo. 
 Destino: Destino del producto. 
 Capturo: Es el nombre del usuario que está realizando la captura. 
 Autorizo: Nombre de quien autorizara la salida. 
 Recibe: Nombre de quien recibe el producto. 
 Motivo de la salida: Campo que permitirá registrar el motivo por el cual se genera la salida de 

producto.  
 
La segunda parte se refiere al registro de los productos por lote a entregar, donde tendremos que 
seleccionar el producto de la lista de selección, donde únicamente se mostraran en la lista aquellos 
productos que tengan existencia disponible dentro del almacén. 
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Una vez q se ha seleccionado nos aparecerá una pantalla como lo muestra la siguiente figura: 

 
 
Dentro de la cual podemos observar, el código del producto, la descripción del producto. Así mismo 
podemos observar una tabla con los siguientes campos: 

 Producto 
 Estado 
 Cajas Disponibles 
 Fecha de caducidad 
 Lote del producto 
 Cajas a despachar. 
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Dentro de esta pantalla nosotros podremos seleccionar el número de cajas por lote que se vayan a 
despachar para esta solicitud de embarque. Se observa que el orden de los lotes es de forma ascendente 
es decir el lote más antiguo está en la parte superior de la lista y el lote más reciente en la parte inferior 
(PEPS). 
 
Una vez que se han seleccionado los lotes para cada uno de los productos de la solicitud de embarque. 

Se procede a registrar la información de la salida mediante el botón . 
 
 
Ya registrada la información se procederá a realizar dos acciones: 

 Imprimir el Formato de salida del almacén. Esto mediante le botón  
Al presionar este botón aparecerá en pantalla la solicitud lista para imprimir. El formato de la 
salida es el siguiente: 
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Una vez impreso el formato de salida procederemos a realizar la aplicación de la salida, esto 
para que los lotes seleccionados se descuenten de las existencias disponibles. Esto se hace 

mediante el botón , donde se desplegara la siguiente pantalla de confirmación. 
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Salidas de Producto a Almacén de Producto No Conforme 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaSalidas  A Almacén de Producto NO Conforme como lo muestra la siguiente imaginen 
forma más detallada. 
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Posterior a esta acción, la pantalla cambiara como se muestra continuación: 
 

 
 
Donde cada una de las solicitudes se generara en forma automática cuando el área de control de calidad 
haya realizado el dictamen a rechazo de un producto que provenga de una entrega de producto 
terminado de producción o una entrada por devolución de mercancía, ya que estas generan la entrada 
del producto en estado en proceso de análisis. 
 
Donde tendremos varios iconos que nos permitirán realizar distintas acciones, continuación enlisto 
cada una. 

 Nos permite la eliminación del documento. 

 Nos permite generar el formato de salida de almacén. 

 Nos permite aplicar el documento y así permitir la descarga de existencias, en base a los detalles 
de la Salida generada. 
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Al realizar la aplicación de la salida mediante el botón  este nos presentara una pantalla como la 
siguiente: 

 
 

Donde esta acción nos permitirá descargar la existencias de  los productos rechazados por control de 
calidad y que se encuentran en el almacén en estado RECHAZADO, para enviarlo y descargar las 
existencias, para que así mismo se den entrada automática al almacén de producto no conforme para 
continuar con el flujo de la información. 

Mediante el botón  podremos generar el formato mediante el cual se reflejara el movimiento 
generado dentro del almacén, dicho formato es el siguiente. 
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Reporte Kardex 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaReportes  Kardex como lo muestra la siguiente imaginen forma más detallada. 
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Donde al seleccionar esta opción nos mostrara la siguiente pantalla. 
 

 
 
Donde podremos generar el reporte en forma: 

1. Mensual, donde podremos seleccionar el mes y año del cual queremos información. 
Donde tendremos que seleccionar el almacén de donde provendrá la información así 
como el producto específico del cual se requiere la información. Como lo muestra la 
siguiente  pantalla. 
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2. Por periodo, donde debemos seleccionar la fecha inicial y la fecha final, del periodo del 
cual requerimos el reporte. 

 
 

Una vez seleccionado el producto procederemos a imprimirlos mediante el botón , 
El cual nos generar un reporte como el siguiente, para ambos casos. 
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Reporte Informe Diario de Producción y Embarque 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaReportes  Informe Diario de Producción y Embarque como lo muestra la siguiente 
imaginen forma más detallada. 
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Donde al seleccionar esta opción nos mostrara la siguiente pantalla. 
 

 
 
Donde se mostrara los días abiertos del almacén, los cuales tiene información ya registrada.  

 

Una vez que se ha seleccionado la fecha se habilita de forma automática el botón de impresión  
el cual generará un formato con la información como el siguiente. 
Donde se enlista el producto de la siguiente manera: 
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Reporte Informe de Movimientos y Existencias 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaReportes  Informe de Movimientos y Existencias como lo muestra la siguiente 
imaginen forma más detallada. 
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Donde al seleccionar esta opción nos mostrara la siguiente pantalla. 
 

 
 
 
 
Donde podremos generar el reporte en forma: 

1. Mensual, donde podremos seleccionar el mes y año del cual queremos información. 
Donde tendremos que seleccionar el almacén de donde provendrá la información así 
como el producto específico del cual se requiere la información. Como lo muestra la 
siguiente  pantalla. 
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2. Por periodo, donde debemos seleccionar la fecha inicial y la fecha final, del periodo del 
cual requerimos el reporte. 
 

 

Una vez seleccionado el producto procederemos a imprimirlos mediante el botón , 
El cual nos generar un reporte como el siguiente, para ambos casos. 
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Reporte Informe de Lotes de Producto Terminado 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaReportes  Informe de Lotes de Producto Terminado como lo muestra la siguiente 
imaginen forma más detallada. 
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Donde al seleccionar esta opción nos mostrara la siguiente pantalla. 

 

 
 

Donde se define el destino que se requiere para este  reporte. Donde se enlista los productos 
en base a código y fecha de caducidad. 
Un ejemplo seria: 
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Reporte Informe Diario de Producción y Embarque 
Para este caso deberemos seleccionar el modulo de ALMACEN como lo muestra la siguiente imagen: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez dentro del modulo de ALMACEN debemos seleccionar el submódulo de PRODUCTO 
TERMINADO como lo muestra la siguiente imagen. 

 
 

Ya dentro de esta opción, debemos navegar dentro del menú hasta localizar la opción 
CapturaReportes  Informe Diario de Producto Embarcado como lo muestra la siguiente 
imagen forma más detallada. 
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Donde al seleccionar esta opción nos mostrara la siguiente pantalla. 

 
Donde se mostrara los días abiertos del almacén, los cuales tiene información ya registrada.  

 

Una vez que se ha seleccionado la fecha se habilita de forma automática el botón de impresión  
el cual generará un formato con la información como el siguiente. 

 


